
公务接待用餐审批单（校内）
	来客单位
	
	来客人数
	
	接待时间
	
	陪客人数
	

	接待事由
	
	接待地点
	

	预计接待费用（大写）
	
	实际费用合计

（大写）
	

	经办人
	
	部门意见
	
	学校领导意见
	


公务接待用餐审批单（校外）
	来客单位
	
	来客人数
	
	接待时间
	
	陪客人数
	

	接待事由
	
	接待地点
	

	预计接待费用（大写）
	
	实际费用合计

（大写）
	

	经办人
	
	部门意见
	
	学校领导意见
	


承办部门：
