长江学院财务报销负面清单

为进一步方便教职工财务报销，进一步规范预算执行，严格落实财经政策规定，制定财务报销负面清单。
一、	违规公务接待活动
1.对无公函的公务活动和来访人员一律不予以接待。
2.严格接待标准，不得超标准接待和安排与公务无关的活动。
3.不得组织旅游和与公务活动无关的参观，不得组织到营业性娱乐、健身场所活动，不得安排专场文艺演出，
4.不得以任何名义赠送礼金、有价证券、纪念品和土特产品等
5.接待单位不得超标准安排接待住房，不得额外配发洗漱用品。
6.接待工作自助餐开支标准不超过50元/人，工作桌餐陪餐开支标准不超过100元/人，工作日餐开支标准不超过每人80元/餐，同城（涪陵区内）不安排接待用餐。
7.不得提供高档菜肴和用野生保护动物制作的菜肴，凡公务接待不得饮酒。
8.接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，不得超过接待对象人数的三分之一。
（注：详见《长江师范学院公务接待管理规定》长师院委发〔2020〕44号）
二、违规购买、发放或赠送购物卡
以任何理由用公款购买、发放、赠送购物卡和各类有价消费券、自行设置不合理或与业务不相关的其他报销名目等，不得报销。
三、违规将涉嫌个人消费等事项进行报销
1.不按公务卡结算等规定办理结算，对单笔1000元以上等情形未执行刷公务卡结算的不得报销。
2.单笔业务＞10000元时，未经学校采招履行采购手续或未向其备案核准的，无采购手续的不得报销。
[bookmark: _Hlk149834150][bookmark: _GoBack]3.与业务无直接关系，特别是涉嫌用于个人和家庭消费的支出，如个人手机、个人用眼镜、个人家装、个人生活用品、娱乐、药店购药等不得报销。
四、违规配置办公用品和有关设备
1.超标配备或未经许可自行用业务性费用配置固定资产、违反厉行节约原则搞豪华配备的，不得报销。
2.未事先经资产部门许可自行购置固定资产，未事先经资产部门登记固定资产的（单位价值≥1000元，在使用过程中基本保持原有物质形态的为固定资产；单位价值虽未达到规定标准，但是耐用时间在一年以上的大批同类物资，作为固定资产管理。图书需进行固定资产登记），不得报销。
五、违规以不规范发票等情形报销
[bookmark: _Hlk149834222]1.将同一笔业务故意拆分规避审查监督的（同一批次业务若按税控要求确须开具多张票据并为一笔报销的属于正常行为可以报销）不得报销。
2.以虚假发票（注：应主动在“国家税务总局全国增值税发票查验平台”进行发票真伪查验，其他省份发票可登录当地税务局网站查验查询）、没有真实经济业务发生或与事项无关从其他渠道取得发票等情形不得报销。
3.不得报销下列发票：无明细清单的材料，无领用人签字的办公用品费等。
4.不得报销过时票据（发票报销时限一般为半年内有效）。
六、违规开支差旅费
1.严格控制出差人数和天数，严禁无实质内容、无明确公务目的的差旅活动，严禁以任何名义和方式变相旅游，严禁到国家明令禁止的风景名胜区开会。
2.未经批准出差以及超范围、超标准开支的费用不予报销。
3.出行往返交通费凭证无正当理由不能够形成闭合回路的不予报销。
（注：详见《长江师范学院差旅费管理办法》）
七、违规开支会议费
1.借会议名义组织会餐或安排宴请的不得报销。
2.超过规定的会议标准、人次开支会议费的不得报销。
八、违规开支劳务费
1.虚构劳务费发放事由，虚列、伪造领款人信息、签名，虚报冒领劳务性费用。
2.未按相应文件，超标准发放校外人员劳务费、评审费的，对校内人员无规定拟发放加班性费用的，不得报销。
九、违规开支科研经费
（一）违规列支设备费
（1）不得购买、试制或租赁与科研项目无关的仪器设备。
（2）不得购置应属于承担单位提供的通用仪器设备，如：购买普通办公电脑、打印机、扫描仪、投影仪、传真机、办公桌椅等办公相关设备用品。
（3）不得在项目临近结题时突击购买仪器设备。
（4）不得将科研经费全部用于或全部调剂用于购买仪器设备。
（二）违规列支业务费
[bookmark: _Hlk149834322]（1）违规列支材料费。不得购买与科研项目无关的材料；不得以虚假业务、虚开发票、虚假合同等方式报销套取科研经费；不得恶意拆分报销材料费规避内控监管，逃避招投标。
（2）违规列支测试化验加工费。不得通过虚构测试化验加工内容、提高测试化验加工支出标准等方式违规开支测试化验加工费；不得以测试化验加工名义违规转包科研项目，变相转拨资金；不得委托不具备相关业务资质或经营范围不符的单位开展测试化验加工任务并支付测试化验加工费用。
[bookmark: _Hlk149834398]（3）违规列支燃料动力费。不得列支日常办公发生的水、电、气、暖等费用。
[bookmark: _Hlk149834468]（4）违规列支出版/文献/信息传播/知识产权事务费。不得列支日常办公用途的固话费、网络费、手机充值费用及邮寄费等； 
（5）违规列支会议/差旅/国际合作交流费。不得扩大差旅费开支范围和提高开支标准；不得虚构会议事项，或通过提供虚假参会人员名单、伪造参会人员签字等方式报销会议费；不得报销因私或不相关业务发生的火车票、机票、住宿等费用；不得列支不合理的市内交通费、汽油费、过路过桥费等。
（三）违规列支劳务费
（1）不得通过编造虚假劳务合同、虚构人员名单等方式虚报冒领劳务费/专家咨询费。
（2）不得超标准发放劳务费、专家咨询费。
[bookmark: _Hlk149834549]（3）不得以劳务费形式发放应由单位承担的其他人员工资，不得将专家咨询费发放给项目组成员或支付给参与项目管理的工作人员等。
（4）给利益相关人员不合理发放劳务费用，并无法提供必要性、发放标准公允性等情况说明。
（四）其他禁止性条款
（1）不得列支基建费。
（2）不得截留、挪用、侵占和虚假套取科研经费，不得以虚假合作方式，擅自调整外拨科研经费。
（3）不得列支与项目无关的如日常办公、生产性设备、生产用材料等费用，不得分摊单位日常运行费用、违规列支招待费。 
（4）不得随意调账变动支出、随意修改记账凭证，以表代账应付财务审计和检查。
（5）不得以任何方式使用专项资金列支应由个人负担的有关费用和支付各种罚款、捐款、赞助、投资等。
（注：详见《重庆市财政科研项目经费“包干制+负面清单”管理办法（试行）》）
未尽事宜，以政策规定及相关解读为准。
